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I. Общие положения

1.1 Библиотека является структурным подразделением школы, участвующим в учебно-воспитательном процессе в целях обеспечения права участников образовательного процесса на бесплатное пользование библиотечно-информационными ресурсами.

1.2 Цели деятельности школьной библиотеки соотносятся с целями школы: формирование общей культуры личности обучающихся на основе усвоения обязательного минимума содержания общеобразовательных программ, их адаптация к жизни в обществе, создание основы для осознанного выбора и последующего освоения профессиональных образовательных программ, воспитание гражданственности, трудолюбия, уважения к правам и свободам человека, любви к окружающей природе, Родине, семье, формирование здорового образа жизни.
1.3 Школьная библиотека руководствуется в своей деятельности федеральными законами, уставом школы, Положением о библиотеке, а также  Положением о порядке создания, обновления и использования учебного фонда школьной библиотеки.

1.4 Организация обслуживания участников образовательного процесса производится в соответствии с правилами техники безопасности и противопожарными, санитарно-гигиеническими требованиями.

1.5 Порядок формирования, обновления и использования учебного фонда библиотеки школы регламентирует Положение о порядке создания, обновления и использования учебного фонда библиотеки школы.

II. Основные задачи

Основными задачами школьной библиотеки являются:

2.1 обеспечение участникам образовательного процесса – обучающимся, педагогическим работникам, родителям (иным законным представителям) обучающихся (далее – пользователям) – доступа к информации, знаниям, идеям, культурным ценностям посредством использования библиотечно-информационных ресурсов школы на различных носителях: бумажном (книжный фонд, фонд периодических изданий), электронном (аудиозаписи);
2.2  воспитание культурного и гражданского самосознания, помощь в социализации обучающегося, развитии его творческого потенциала. 

III
.Организация деятельности библиотеки
3.1 Школьная библиотека по своей структуре делится на абонемент, отдел учебников, отдел методической литературы по предметам, отдел художественной литературы.

3.2 Обслуживание в библиотеке осуществляется в соответствии с учебным и воспитательным планами школы, планом работы школьной библиотеки.

3.3 Школа создает условия для сохранности оборудования и имущества библиотеки.


IV. Управление

4.1 Управление школьной библиотекой осуществляется в соответствии с  законодательством Российской  Федерации и Уставом школы.
4.2 Общее руководство деятельностью школьной библиотеки осуществляет директор школы, заместитель директора по воспитательной работе.

4.3 Руководство школьной библиотекой осуществляет заведующий библиотекой (библиотекарь), который несет ответственность  в пределах своей компетенции за  организацию и результаты деятельности школьной библиотеки.
4.4 Заведующий библиотекой (библиотекарь) назначается директором школы, может являться членом педагогического коллектива.

 4.5 Заведующий библиотекой (библиотекарь) разрабатывает и представляет директору школы на утверждение следующие документы:

а) положение о библиотеке, положение о порядке создания, обновления и использования учебного фонда школьной библиотеки, правила пользования библиотекой;

б) планово-отчетную документацию.
V. Права и обязанности библиотеки
Работник библиотеки имеет право:

- самостоятельно выбирать формы, средства и методы библиотечно-информационного обслуживания образовательного и воспитательного процессов.
Работник библиотеки обязан:

- совершенствовать библиотечное обслуживание пользователей;

- обеспечивать сохранность библиотечного фонда, систематизацию, размещение и хранение;
- обеспечивать режим работы школьной библиотеки.
VI. Права и обязанности пользователей библиотеки.
  Пользователи библиотеки имеют право:
- получать информацию о составе библиотечного фонда;

- пользоваться справочно – библиографическим аппаратом библиотеки;

- получать консультационную помощь в поиске и выборе источников информации;

- получать во временное пользование на абонементе печатные издания и другие источники информации;

- продлевать  срок пользования книгами.

 Пользователи школьной библиотеки обязаны:

- соблюдать  правила пользования школьной  библиотекой;

- бережно относиться к используемой литературе;

- пользоваться ценными справочными пособиями только в помещении библиотеки;

- убедиться при получении книг и пособий в отсутствии  дефектов, а при обнаружении проинформировать об этом библиотекаря;

- возвращать пособия, учебную и художественную литературу в школьную библиотеку в установленные сроки;

- полностью рассчитаться со школьной библиотекой по истечении срока обучения или работы в школе.

Порядок пользования школьной библиотекой:

- запись в школьную библиотеку производиться: 1) при получении учебников – по списочному составу класса;  2) при получении художественной и иной литературы – в индивидуальном порядке; 3) педагогических и  иных работников – в индивидуальном порядке;

- перерегистрация пользователей школьной библиотеки производится ежегодно;

- документом, подтверждающим право пользования библиотекой, является читательский формуляр;

- читательский формуляр фиксирует дату выдачи пользователю литературы из фонда библиотеки и их возвращения в библиотеку.

Порядок пользования абонементом:

- максимальные сроки пользования книгами:
   1) учебники, учебные пособия – учебный год;

   2) научно – популярная, познавательная, художественная литература – 14 дней;

    3) периодические издания, издания повышенного спроса – 7 дней;

- пользователи могут продлить срок пользования литературой, если на них отсутствует спрос со стороны других пользователей.
