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1. O0mue noJioxkeHust

1.1. Hacrosimee ITonoxenue pa3paGoTaHO B COOTBETCTBHH CO CIIEAYIOIIMMH HOPMAaTHBHBIMHU
MIPaBOBBIMH aKTaMH:

- ®enepansubiM 3akoHOM Poccuiickoif ®enepanmm «O6 obpaszoBanuu B Poccuickoi
®eneparumy» Ne 273-03 ot 29.12.2012;

- I'paxnanckum komekcoM Poccuiickoit @eneparuu (raassl 4, 22, 25 - 29, 39, 54, 59);

- 3akoHOM Poccuiickoit ®enepanun «O 3amuTe MpaB NOTpeOHTENEHN;

- 3akoHoM Poccwuiickoit @enepannu «O HEKOMMEPYECKHX OPraHU3aALUIX»,

- 3akoHOM Poccuiickoit ®eneparun «O OyXraaTepckoM yderey;

- HHCTPYKIHEH 10 GyXTaiTepcKoMy Y4YeTy B OIOJUKETHBIX YUPEKICHMSX, YTBEPIKICHHOH
npukazoM Munduna Poccun Ne 138-m;

- NpaBHJIAMH OKAa3aHHS IUIATHBIX 0Opa30BaTENBHBIX YCIyr B cdepe MOIIKOILHOIO M OOIIEro
oOpasoBanus, yreepxaeHHsIMH I[loctaHoBienueM IIpasurenscrBa Poccmiickort @enmeparuu OT
05.07.2001 r. Ne 505;

- prKa3zoM MunwucrepcTBa o6pasoBanus P® ot 10 mroms 2003 r. Ne 2994 «O6 yTBep)KICHHH
pUMEPHOH (GOpMBI J0roBopa 06 OKa3aHWU IUIATHBIX OOpa3oBATENBHBIX YCIyr B cdepe obmero
oOpa3oBaHUNY,

- YcraBoM MyHHIMIAIBHOTO GIO/PKETHOTO 00IIE0o0pa3oBaTeIbHOIO ydpeskaeHus «I uMHa3us»
r.HoBo3s10KkoBa.

1.2 Hacrosmee [lomoxkenue perlaMEHTHpPYET I[IpaBHJla OpraHU3alMM JOMOJHHUTEIBHBIX
oOpasoBarenbHbXx MatHeiX ycayr B MBOVY «I'mMHa3us» r.HoBospiOkoBa (nanee mo TEKCTy -
IUTaTHBIC YCIYTH).

1.3 Hacrosimee Ilonoxenne peryjiupyeT OTHOIICHUS, BOSHUKAIOIUE MEXIY NOTpPEOUTEEM U
UCIIOJIHUTENIEM [IPY OKa3aHuH MIaTHeX yeryr B MBOY «I'umuasus» r.HoBo3si0koBa.

1.4 IlpumensieMble TEpMHUHBIL:

- «mOTpeOUTENb» - OpraHM3al|s WM TPaXITaHWH, HMEIONIe HaMEPeHHe 3aKa3aThb, JIMOO
3aKa3biBaloNIe 00pa3oBaTeNbHblE YCIYTH UL CeOs WM HECOBEPIICHHOJCTHUX Tpak]aH, JUOO
[oJTy4aroiiye o6pa3oBaTeIbHbIE YCIYTH JTHYHO;

- «ucnonaurensy - MBOY «'mmuasus» r.HoBo3biOkoBa, apyrue oOpasoBaTelbHBIE H HE
00pa3soBaTeNbHBIE YUPEKICHHS M OpraHW3alluH, TIpaXKIaHe, 3aHAMAIONINECS WHIMBHIYAIbHOM
TPYJOBOH MENArorMdyecKol MM MHOM IESTEeNbHOCTBIO, OKa3bIBAOINue IUIaTHBIE yciayrn B MBOY
«['mmuaszus» r.HoBo3piOkoBa.

1.5 MBOY «I'umuazus» r.HoBo3bI0k0Ba IPENOCTABIAET IUIATHBIE YCIYTH B LEAX:

- HarboJIee MOHOTO YAOBJIETBOPEHHS 00pa30BaTEIbHBIX M UHBIX MOTPEOHOCTEH 00yJaromuXcs,
HaCEeJICHUS, IPEANPHITHH, YIpEXKICHUN U OpraHU3aIIvi;

- yIIydIleHHs KadecTa o0pasoBarensHoro mporecca B MBOY «I'umuazus» r.HoBo3bIOKOBA,

- npusiedeHus B 6roxer MBOY «['mMHa3ms» r. HOBO3bI0KOBa JOTMONTHUTENBHBIX (PUHAHCOBBIX
CPEICTB.

1.6 MBOY «I'umuazus» r.HOBO3BIOKOBa OKa3bIBaeT IUIATHBIE YCIYIH B COOTBETCTBUU C
HacrosmuM IlonoxeHneM NpH yCIOBHH, YTO TaKWe YCIYTH HpeaycMoTpeHsl YcraBoMm MBOVY
«['mmuaszusy r.HoBo3piOkoBa.

1.7 IlnatHele IOMOJMHUTEIbHBIE OOpa30BaTEIbHBIE YCIYTH (€CIH OHH IPENOCTaBISIOTCS
obyuaromumces MBOY «I'umuaszusi» r. HoBo3bI0k0oBa) HE MOTYT OBITh OKa3aHbl B3aMEH HMJIH B paMKax




основной образовательной деятельности (в рамках основных образовательных программ и государственных общеобразовательных стандартов), финансируемой за счет средств соответствующего бюджета.
1.8   Отказ потребителя (в данном случае обучающегося МБОУ «Гимназия" г. Новозыбкова, его родителей (законных представителей) от предлагаемых платных образовательных услуг не может быть причиной уменьшения объема предоставляемых ему МБОУ «Гимназия" г. Новозыбкова  основных образовательных услуг.
1.9   Требования к оказанию платных образовательных услуг, в том числе к содержанию образовательных программ, специальных курсов, определяются по соглашению сторон.
1.10 Оказание дополнительных услуг не может наносить ущерб или ухудшить качество основной образовательной деятельности МБОУ «Гимназия" г. Новозыбкова.
1. Перечень платных услуг.
2.1. Возможность оказания дополнительных образовательных услуг предусмотрена в Уставе гимназии. 
2.2. МБОУ «Гимназия" г. Новозыбкова оказывает на договорной основе следующие платные услуги в сфере образования: Дополнительные образовательные услуги обучающимся (не предусмотренные соответствующими образовательными программами и государственными образовательными стандартами), населению, предприятиям, учреждениям и организациям:
1.  преподавание специальных курсов и дисциплин сверх часов и за рамками соответствующих образовательных программ и федеральных государственных образовательных стандартов, финансируемых за счет средств бюджета;
2. обучение по дополнительным образовательным программам;
3.  профессиональная подготовка обучающихся;
4. занятия по углубленному изучению предметов;
5. занятия с использованием методов специального обучения школьной жизни («Школа будущего первоклассника», группы по развитию навыков самоподготовки, группы по подготовке к поступлению в школу детей, не посещающих дошкольные образовательные учреждения и т.д.);
6. ведение кружков, студий, спортивных секций для всестороннего развития обучающихся;
7. репетиторство с обучающимися других образовательных учреждений;
8. обучение второму иностранному языку; 
9. консультации психологов для родителей (законных представит елей) обучающихся и воспитанников других образовательных учреждений. 
10. другие услуги, не запрещенные действующим законодательством.
2.4.       Перечень платных услуг  рассматривается на заседании педагогического совета и утверждается директором школы.
2. Порядок формирования платных дополнительных образовательных услуг 
3.1. Оказание платных образовательных услуг, является дополнительной деятельностью гимназии, осуществляемой для получения собственных доходов и достижения целей, ради которых оно создано, в соответствии с Уставом гимназии.
3.2. Формирование дополнительных образовательных услуг гимназия осуществляет в следующем порядке:
- изучает спрос в платных дополнительных образовательных услугах и определяет предполагаемый контингент обучающихся;
- создает необходимые условия для предоставления платных дополнительных образовательных услуг с учетом требований по охране и безопасности здоровья обучающихся, в соответствии с действующими санитарными правилами и нормами; 
- издает приказ об организации платных дополнительных образовательных услуг и назначает ответственного за организацию платных образовательных услуг, определяет круг его обязанностей; 
- обеспечивает кадровый состав и оформляет трудовые договоры выполнения дополнительных образовательных услуг (для выполнения работ по оказанию дополнительных образовательных услуг могут привлекаться как основные сотрудники школы, так и специалисты из других организаций); 
- составляет учебный план, учебную программу (график предоставления дополнительных образовательных услуг);
- составляет штатное расписание, на работников, осуществляющих оказание дополнительных платных образовательных услуг;
- составляет должностные инструкции на должностных лиц, которые будут оказывать дополнительные образовательные услуги;
- составляет смету доходов и расходов на оказание платных дополнительных образовательных услуг. Смета разрабатывается непосредственно гимназией и утверждается директором;
- заключает договор с потребителем на оказание дополнительных услуг.
3.3. Директор утверждает следующие документы по введению платных образовательных услуг:
- положение о платных дополнительных образовательных услугах;
- учебный план, образовательную программу;
- штатное расписание;
3.4. Договор с потребителем на оказание платных дополнительных образовательных услуг заключается в письменной форме. Договор составляется в двух экземплярах, один из которых находится у исполнителя, другой – у потребителя. (Примерная форма договора представлена в Приложении.) Потребитель обязан оплатить оказываемые дополнительные услуги, в порядке и в сроки, указанные в договоре.
3.5. Гимназия обеспечивает потребителей достоверной информацией, размещенной в доступной для ознакомления месте. Вся предоставленная информация должна быть достоверной, понятной для восприятия, обеспечивать право правильного выбора потребителя.
 3.6.    В случае, если платные услуги в МБОУ «Гимназия" г.Новозыбкова оказываются другими образовательными и не образовательными учреждениями и организациями, гражданами, занимающимися индивидуальной трудовой педагогической или иной деятельностью, то с ними заключается договор об аренде или о сотрудничестве при наличии у них следующих документов:
а) свидетельства о государственной регистрации организации или гражданина в качестве индивидуального предпринимателя с указанием наименования зарегистрировавшего их органа;
б) лицензию на оказываемую в виде платной услуги деятельность (образовательную, охранную и т.д., в соответствии с действующим законодательством) с указанием регистрационного номера, срока действия и органа, его выдавшего;
в) свидетельства о государственной аккредитации (для образовательных учреждений) с указанием регистрационного номера, срока действия и органа, его выдавшего.
3.7. Платные услуги оказываются потребителям в свободное от образовательного процесса время.
3.8. Место оказания платных услуг определяется в соответствии с расписанием организации образовательного процесса, в свободных учебных классах.
3.9. Наполняемость групп для занятий определяется в соответствии с потребностью потребителей.
3.10.  Продолжительность занятий устанавливается от 25 минут до 45 минут в зависимости  от возраста обучающихся и оказываемых услуг в соответствии с расписанием занятий по оказанию платных услуг.
3. Кадровое обеспечение оказания платных услуг
4.1. Для выполнения работ по оказанию платных услуг  привлекаются:
· основные работники школы, 
· сторонние специалисты. 
4.2.   Отношения МБОУ «Гимназия" г. Новозыбкова и специалистов, привлекающихся к оказанию платных услуг, строятся в соответствии с договором подряда или договором на оказание услуг.
4.3.   Оплата труда работников МБОУ «Гимназия" г. Новозыбкова, специалистов со стороны осуществляется в соответствии с заключенным  договором и  согласно положению Об оплате труда работников МБОУ «Гимназия» г. Новозыбкова и исходя из стоимости 1 часа работы конкретного работника по основному месту работы.
4.4.  Рабочее время  привлекаемых работников к оказанию платных услуг устанавливается в соответствии с расписанием и продолжительностью занятий (как их количеством, так и временем проведения занятий - от 25 до 45 минут).
4.5.   На каждого работника, привлекаемого к оказанию платных услуг, разрабатывается и утверждается должностная инструкция, с которой работник знакомится перед заключением договора.
5. Порядок организации бухгалтерского учета
5.1. Бухгалтерский учет операций по платным дополнительным образовательным услугам осуществляется через бухгалтерскую службу отдела образования администрации г. Новозыбкова.
5.2. Оплата труда работников бухгалтерии осуществляется в соответствии с заключенным  договором и  согласно положению Об оплате труда работников МБОУ «Гимназия" г. Новозыбкова.
5.3. Оплата дополнительных услуг производиться путем внесения сумм в кредитной организации на внебюджетный счёт МБОУ «Гимназия" г. Новозыбкова и выдачи потребителю квитанции установленного образца.
6. Порядок и основные направления использования средств, полученных от оказания платных дополнительных образовательных услуг
6.1. Доходы гимназии, полученные от оказания платных дополнительных образовательных услуг, после уплаты налогов и сборов, предусмотренных законодательством о налогах и сборах, в полном объеме учитываются в смете доходов и расходов по средствам, полученным от оказания платных дополнительных образовательных услуг.  
6.2. В доходную часть сметы включается общая сумма ожидаемых в финансовом году поступлений денежных средств по всем источникам образования средств и остаток средств на начало финансового года.
6.3. Расходная часть сметы должна соответствовать структуре показателей экономической классификации расходов бюджетов Российской Федерации и направлениям использования денежных средств, в соответствии с настоящим Положением, без отнесения расходов к конкретным источникам образования средств.
6.4. Полученные средства от оказания платных дополнительных образовательных услуг, школа использует по следующим направлениям:
6.4.1. Заработная плата сотрудникам  и начисления на неё. 
6.4.2. Приобретение услуг;
6.4.3. Прочие расходы;
6.4.4. Увеличение стоимости основных средств;
6.4.5. Увеличение стоимости материальных запасов.
6.5. Планирование расходов гимназия производит в соответствии с положением и нормами Налогового Кодекса Российской Федерации.
 
7. Приоритетные направления расходования прибыли
7.1. Приоритеты расходования чистой прибыли, полученной от оказания платных дополнительных образовательных услуг, устанавливаются по следующим направлениям:  
7.2.1.Укрепление материально-технической базы школы (приобретение оборудования и мебели);
7.2.3. Проведение ремонтно-строительных работ;
7.2.2. Проведение спортивных и культурно-массовых мероприятий;
7.2.3. Озеленение территории вокруг школы;
7.2.4. Приобретение ценных подарков для поощрения победителей соревнований, состязаний, конкурсов и т.д.
7.2.5. Выплата заработной платы сотрудникам, привлекаемым для оказания платных дополнительных образовательных услуг (но не более 50% от общей суммы поступлений денежных средств от оказания платных дополнительных образовательных услуг).
8. Права и обязанности образовательного учреждения и потребителя платных дополнительных образовательных услуг
8.1. Образовательное учреждение имеет право:
8.1.1. расторгнуть договор на оказание платных дополнительных образовательных услуг в одностороннем порядке в случае противоправных действий потребителя услуг;
8.1.2. разрабатывать программы, реализуемые как платные дополнительные образовательные услуги;
8.1.3. привлекать к работе по оказанию платных дополнительных образовательных услуг специалистов по своему усмотрению;
8.1.4. расходовать полученные средства согласно утвержденной сметы доходов и расходов. 
8.2. Образовательное учреждение обязано:
8.2.1. нести ответственность за жизнь и здоровье потребителей услуг во время нахождения в образовательном учреждении;
8.2.2. реализовать платные дополнительные услуги в срок, качественно и в полном объеме;
8.2.3. не допускать срыва занятий без уважительных причин; 
8.2.4. при расторжении договора вернуть внесенную оплату пропорционально затраченному на обучение времени.
8.3. Потребитель платных дополнительных образовательных услуг имеет право:
8.3.1. ознакомиться с уставом, лицензией, данными методическими рекомендациями;
8.3.2. вносить предложения по изменению условий договора на оказание услуг до его подписания;
8.3.3. выбрать услугу;
8.3.4. отказаться от предлагаемой услуги;
8.3.5. расторгнуть договор с образовательным учреждением в одностороннем порядке в любое время, уплатив образовательному учреждению часть цены пропорционально части оказанной услуги;
8.3.6. не вносить оплату до заключения договора.
8.4. Потребитель платных дополнительных образовательных услуг обязан:
8.4.1. посещать все занятия;
8.4.2. предупреждать образовательное учреждение о пропуске занятий по уважительной причине;
8.4.3. предупреждать образовательное учреждение о намерении прекратить обучение за одну неделю до прекращения;
8.4.4. своевременно вносить плату на внебюджетный счёт образовательного учреждения, за получаемые услуги до 10 числа каждого месяца;
8.4.5. выполнять условия договора;
8.4.6. соблюдать правила поведения, установленные в образовательном учреждении.
9. Контроль и ответственность
9.1. Школа оказывает платные дополнительные образовательные услуги в порядке и в сроки, определенные договором и Уставом школы. 
9.2. За неисполнение либо ненадежное исполнение обязательств по договору на оказание платных дополнительных образовательных услуг, исполнитель и потребитель несут ответственность, предусмотренную договором и законодательством Российской Федерации. 
9.3. При обнаружении недостатков оказанных образовательных услуг, в том числе оказание их не в полном объеме, предусмотренном образовательными программами и учебным планом, потребитель вправе по своему выбору потребовать:
9.3.1. безвозмездного оказания образовательных услуг, в том числе оказания образовательных услуг в полном объеме в соответствии с образовательными программами, учебным планом и договором;
9.3.2. соответствующего уменьшения стоимости оказанных образовательных услуг;
9.3.3. возмещения понесенных им расходов по устранению недостатков оказанных образовательных услуг. 
9.4. В случае оказания непосредственным Исполнителем платных образовательных услуг в нарушение порядка, установленного законодательством, к Исполнителю применяются меры экономического и административного воздействия. 
9.5. Директор принимает решения по принципиальным вопросам и основным направлениям деятельности по осуществлению платных дополнительных образовательных услуг, несет ответственность за целесообразность использования средств. 
9.6. Заместитель директора организуют работу по осуществлению платных дополнительных образовательных услуг, несут ответственность за результаты деятельности.
9.7. Гимназия обязана ежегодно предоставлять учредителю и общественности отчет о поступлении и расходовании финансовых и материальных средств, полученных за счет оплаты дополнительных образовательных услуг.
9.8. Должностные лица, ответственные за предоставление информации, несут персональную дисциплинарную ответственность за своевременность, полноту и достоверность предоставляемых сведений.
